PRAVIDLA ZADAVANI ZAKAZEK
OBCE STUDNICE

Cl. 1. Pasobnost Pravidel

(1) Tato Pravidla urcuji postup pro zadani, vyhodnoceni a vybér nabidek zhotoviteli
nebo prodavajicich v oblasti zpracovani dokumentace, provedeni investic,
rekonstrukei, modernizaci, oprav, udrzby, sluzeb a zakoupeni véci a prav. Tato
pravidla upravuje pouze vnitini postup zastupitelstva obce (déle zastupitelstva) a
obecniho aradu, nejednad se o vybérové rizeni dle zdkona o verejnych zakazkach.
Pravidla respektuji zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

(2) Predmétem zadavani zakazek ve smyslu téchto Pravidel jsou zakazky malého
rozsahu presahujici finanéni objem 30 000,- K¢ v¢etné DPH, které zahrnuji préce i
dodavky. Tato pravidla zvl4st upravuji zakazky do 100 000,- K¢ véetné DPH (Cl. 2) a
nad 100 000,- K¢ (Cl. 3).

(3) Veskeré prace souvisejici se zadavanim zakazek provadi starosta. K otevieni
obélek a vyhodnoceni nabidek u zakazek nad 100 000,- K¢ jmenuje zastupitelstvo
vybérovou komisi (dale komise). Predsedou komise je starosta, nestanovi-li
zastupitelstvo jinak. Komise ma lichy pocet ¢lenti, je nejméné triclenna a jejim ¢lenem
nemiize byt nikdo, u koho by mohl v projednavané véci nastat konflikt zajma.

(4) Za ucelem vyhlasovani poptavek podle téchto Pravidel ziizuje obecni urad
elektronickou databazi podnikatelt a firem (dale databaze), do niZ se mohou kdykoli
prihlésit vSichni zajemci o zasilani obecnich zakéazek. Za spravu a aktualizaci této
databaze zodpovida starosta.

(5) Vptipadé mimofadnych neodkladnych situaci, zvlasté havarijnich stavii a
zivelnich pohrom, se ustanoveni tohoto R&du uplatiiuji primérené, vzidy ovSem
s védomim starosty a mistostarosty.

(6) Vsechny zakazky v predpokladané hodnoté od 30 000,- do 500 000,- K¢ budou
realizovany na zakladé pisemné smlouvy nebo alespon pisemné objednavky pisemné
potvrzené zhotovitelem, zakazky v predpokladané hodnoté prevysujici 500 000,- Ké
vyhradné na zakladé pisemné smlouvy dle Obchodniho zakoniku. Zad4avaci cena je
konecéné. Pokud by nastala mimoradna situace, kterd by vyzadovala provedeni tzv.
vicepraci, miize byt cena zvySena jediné po uzavieni pisemné dohody.

Cl. 2. Zakazky do 100 000,- Ké

(1) Pri zakazkach od 30 000 do 100 000 K¢ starosta vyzve k predlozeni nabidky
podnikatele a firmy vedené v databazi a to elektronickou cestou. Se zretelem
k charakteru zakazky miize oslovit i dalsi firmy. Z doslych nabidek vybere nabidku
nejvyhodnéjsi, pricemz se ridi cenou a celkovou ekonomickou a technickou
vyhodnosti. Pokud se ve stanovené lhtité nepodaii shromazdit alespon dvé nabidky
miiZze starosta s védomim zastupitelstva obce oslovit konkrétni firmu pti zachovani
principl transparentnosti a hospodarnosti.



(2) V pripadé, Ze jiz bylo konano vybérové rizeni na prace stejného charakteru na
stejném objektu, nemusi byt zadavani zakazky u praci do 100 000,- K¢ znovu
provadéno, pokud se zakazka bude realizovat do tii let od predchoziho vybérového
izeni.

(3) O vSech zadavanych zakazkach a vybranych firméach starosta elektronickou cestou
soubézné informuje zastupitelstvo obce, finanéni a kontrolni vybor.

Cl. 3. Zakazky nad 100 000,- Ké

(1) Pri zakazkach nad 100 000,- K¢ probiha vybérové rizeni. U téchto zakazek jsou
vzdy vyzvani podnikatelé a firmy vedeni v databazi a to elektronickou formou, jakoz i
dalsi podnikatelé a firmy podle charakteru zakazky, k predlozeni nabidky. Vyzva musi
obsahovat popis predmétu zakazky, zptsob prokazani kvalifika¢nich predpokladi,
kritéria vybéru (cena, celkovd ekonomickid a technickd vyhodnost, popf. dalsi
kritéria), Ihtitu a zptisob piedlozeni nabidky v zalepené obalce a presné datum a cas,
kdy bude provedeno otevieni obalek.

(2) Pokud se ve stanovené lhiit€ nepodaii shromézdit alespon dvé pisemné nabidky
od oslovenych dodavatelii starosta opakuje vybérové rizeni.

(3) Poptavkové rizeni se provadi obalkovou metodou. Postou doruéené nebo osobné
predané nabidky v zalepenych obalkach se zapisuji do knihy doslé posty, oznaci se
dnem a hodinou doruéeni a az do doby otevreni jsou uloZeny v uzamcené skrini na
obecnim uradé. Nabidky se na obecnim tradé prijimaji v terminu, ktery je urcen ve
vyzvé k predlozZeni nabidky.

(4) V case stanoveném ve vyzvé k predloZeni nabidky se na obecnim uradé sejde
komise. Obalky budou otevieny za tcéasti vSech clenli komise. Starosta ukaze ¢lenim
komise zalepené a neporusené obalky a otevie je. Komise zkontroluje, zda nabidky
spliiuji vSechny podminky a zda obsahuji vSechny doklady stanovené vyzvou
k predloZeni nabidky a do protokolu o otevirani obalek zapise zakladni tidaje nutné
pro posouzeni nabidek (nazev firmy, cena dila, zaruka na dilo, termin provedeni
apod.). Nabidky, které nesplnily podminky vyzvy komise vytadi. Tato ¢ast vybérového
Iizeni je verejna.

(5) V dalSim fizeni je jednani komise neverejné. Piedlozené nabidky komise seradi
podle vyhodnosti. Ridi se pfitom cenou, celkovou ekonomickou a technickou
vyhodnosti, popr. dal$imi kritérii stanovenymi ve vyzvé k predlozeni nabidky.
Vyzaduji-li to okolnosti (napf. cenova blizkost nabidek), komise o poradi hlasuje. O
vysledku jednani komise je porizen zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek se
struénym zdtvodnénim konecného rozhodnuti. Zapis je do tfi pracovnich dnt
v elektronické podobé poslan clenim zastupitelstva a finanénimu a kontrolnimu
vyboru. Starosta poté svybranou firmou nebo podnikatelem uzavie obchodni
smlouvu, pripadné poda pisemnou objednavku, kterou si nechia pisemné potvrdit
v souladu s ¢l. 1, odst. (6) téchto Pravidel. Ve smlouvé nebo potvrzené objednavce
museji byt obsaZeny vSechny podstatné nalezitosti, které byly obsazeny ve vyzvé
k predlozeni nabidky, véetné konec¢né a tiplné ceny zakazky.



(6) Starosta miuze zadavaci Fizeni v kterékoli fazi do uzavieni smlouvy bez udani
dtvodu zrusit. O tomto rozhodnuti musi do tf pracovnich dnt elektronickou cestou
vyrozumeét nabizejici firmy, ¢leny zastupitelstva, finan¢ni a kontrolni vybor a zverejnit
na uredni desce.

Cl. 4. Zavér

Tato Pravidla a jejich zmény schvaluje zastupitelstvo obce Studnice a v platnost
vstupuji dnem zverejnéni na tredni desce.

Franti$ek Cerny Ing. Helena Toldova
mistostarosta starostka

Ve Studnici dne 13. ¢ervna 2011
VyvéSeno na uredni desku dne 24.6. 2011



